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Anleitung zur Nutzung von webKess

dem Portal von KISS (Krankenhaus Infektions Surveillance System) des Nationalen
Referenzzentrums fiir Surveillance von nosokomialen Infektionen (NRZ)

Im Folgenden finden Sie eine Schritt — flir — Schritt Anleitung fir:

1. REGISTRIERUNG ALS WEBKESS-BENUTZER:IN
11 Die Registrierung erfolgt in drei Schritten
1.2 Login und Log-out
1.3 Benutzerdaten dndern
1.4 Passwort vergessen
1.5 Orientierung auf der webKess Homepage

2 NEUES MODUL REGISTRIEREN ODER ZUGRIFF BEANTRAGEN

2.1 Neues KISS-Modul bei webKess registrieren
2.2 Zugriff auf registriertes KISS-Modul beantragen

Link fur alle Registrierungen: https://webkess.charite.de/webkess2

. )
@ webkKess - Portal fur KISS

Startseite Support

Einloggen

Als registrierter Benutzer von
KISS geben Sie zum Login
bitte Benutzername und
Passwort ein. Bel der Eingabe
beachten Sie bitte GroB- und
Kleinschreibung!

Kontodaten
Benutzername
Passwort

[ Benutzerdaten
merken?

|[Einloggen|

Passwort vergessen?

FAQ

Registrierung

Ihre Registrierung als
Benutzer ist Voraussetzung
zur Teilnahme an KISS.
Lesen Sie hierzu bitte auch
die Hilfeseiten.

zur Registrierung

Willkommen bei KISS

Sie nutzen webKess, die Onli

Mbchten Sie am KISS-Projekt tellnehmen, so lesen Sie bitte die Teilnahmebedingungen auf der
Homepage des Nationalen Referenzzentrums flr nosokomiale Infektionen (NRZ). Anschliessend gehen
Sie bitte weiter zur Registrierung (linke Spalte unten).

News

Deadline der KISS-Erfassung am
15.02.2023 bzw. 31.03.2023

Der 15.02.2023 ist der Stichtag fiir
stationsorientierten Module OP-KISS,
ITS-KISS, NEO-KISS, ONKO-KISS,
STATIONS-KISS.

Der 31.03.2023 ist der Stichtag fir

krankenhausorientierten Module HAND-

KISS, MRSA-KISS, CDAD-KISS,
Compliance-Beobachtungen.

Bis zu diesem Datum sind alle
Surveillance-Daten des letzten
Kalenderjahres einzugeben fir die
Vorbereitung der
Referenzdatenerstellung.

Hinweis: Datensétze bei denen das
Survelllanceende nach den Stichtagen
liegt, bleiben "offen". Sie geben das
Surveillanceende dann nach Ablauf der
Surveillancezeit an.

12.08.2022 - KISS-Referenzdaten
2021 aktualisiert

Die Referenzdaten der Erreger-
Surveillance fir ITS- und STATIONS-
KISS sind nun fir das Jahr 2021
verbffentlicht. Ebenso wurde eine
aktualisierte Version der CDAD-KISS
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1. Registrierung als webKess-Benutzer:in

[ ]
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Ihre Registrierung als Benutzer:in ist Voraussetzung fiir den Zugang und die Dateneingabe bei
webKess. Einzige Voraussetzung fir die Registrierung als Benutzer:in ist eine giltige E-Mail-
Adresse. Diese sollte moglichst eine individuelle Adresse sein, nur im Notfall ist eine

gemeinschaftlich genutzte E-Mail-Adresse maoglich.

1.1 Die Registrierung erfolgt in drei Schritten

Schritt 1: Eingabe der Benutzerdaten

Nun sehen Sie das rechts abgebildete Formular vor
sich. Fillen Sie bitte alle Felder sorgfaltig aus und
beachten Sie, dass Felder mit dem griinen Stern (*)
ausgefullt werden miissen. Felder wie Vorname, Ort
oder Fax Nummer sind eindeutig.

Der Benutzername dient in Zukunft der Anmeldung
bei webKess und ist frei wahlbar.

So kénnen Sie z.B. Ihren Nachnamen verwenden oder
Ihre Lieblingsfarbe. Ist Ihr Wunschname bereits
vergeben, wird er abgelehnt und Sie wéhlen bitte
einen anderen Namen.

Nun wahlen Sie das Passwort, das Sie fur die
Anmeldung bei webKess benutzen mochten. Dieses
Passwort ist dhnlich wie der Benutzername frei
wahlbar, es gelten jedoch einige Regeln:

- das Passwort darf nicht lhr Benutzername
sein.

- das Anmeldepasswort muss mindestens 8
Zeichen lang sein.

Den Link zur Benutzerregistrierung
finden Sie am linken Rand der webKess
Startseite.

Wenn Sie diesem Link folgen, gelangen
Sie zunachst auf eine Seite, die noch
einmal in Kurzform den Ablauf der
Registrierung erklart. Folgen Sie auf
dieser Seite dem Link zum Online-
Formular.

Benutzerregistrierung

Eingabe der Benutzerdaten

en, Anschrét, Email, sowie den gewanschten Benutzemamen und das Fasswort

o Fadar ausgelilh ses mussen,

Fir de Wahl des Benutzernamens git: min. dre: Zeichen lang, erdaubte Zeichen sind Buchstaben, Ziffem, Punkt

und Unterstrich,

Fir de Wahl des Zugangspasswertes git: min, & Zeichen laesg, aribubite Zeschen sed Buchitaben, Zifarm und
Ueterstrich,

Deutschizna v

Land

Kontaktdaten
Tedelon
Tedefon atternativ

Fax

< 2, WS v

- erlaubte Zeichen sind Buchstaben, Ziffern und der Unterstrich _
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Zur Sicherheit und zur Vermeidung von Tippfehlern wiederholen Sie Ihr Passwort im zweiten
Eingabefeld. Bitte beachten: Schreiben Sie Ihr Passwort nirgends auf. Wahlen Sie lhr Passwort
so, dass Sie es sich leicht merken kdnnen, es aber nicht leicht zu erraten ist. |hr Vorname ist
z.B. leicht zu erraten.

Einverstandniserklarung zur Speicherung personenbezogener Daten

Auf der anschlieBenden Bestatigungsseite beachten Sie bitte die grau unterlegte
Einverstandniserklarung am unteren Ende des Formulars. Da es sich bei webKess um einen
Online-Dienst handelt, bei dem auch personenbezogene Daten gespeichert werden, gelten
besonders strenge Regeln zum Datenschutz. Sie sehen hier einen Link zur aktuellen
Datenschutz-Richtlinie von webKess, die Sie bitte aufmerksam durchlesen.

Bitte beachten:

Ohne die Zustimmung zur Speicherung personenbezogener Daten ist eine
Benutzerregistrierung und damit eine Teilnahme an webKess nicht moglich.

Wenn Sie der Speicherung lhrer Everstiidsiseridiramg
Daten Zustim men’ k“cken Sie bitte 55 meine personenbezogenen Daten gespeichert, online Gbertragen und von webKess
auf ,Ja’. Erst durch diese

nie habe ich zur Kenntnis genommen

Ja _Hein

Zustimmung wird der ,Registrieren’ N i 8 Ot ool un o ot s seronebszenen Dt st

- Button am Unterrand aktiviert.

Um das Formular abzuschicken, < Lk

klicken Sie nun auf ,Registrieren’. Nationales Referenzzentrum fr Surveilance von nosokamislen Infektionen | Impressum  Verslon 2.41, 09.02.3017 |y,

Verlauft die anschlielende Priifung Ihrer Eingaben fehlerfrei, begriiien wir Sie als neuen
Benutzer oder neue Benutzerin bei webKess.

Es folgt Schritt 2, das Bestatigungsformular.

Schritt 2: Das Bestatigungsformular

Als Antwort auf Ihre Registrierung als Benutzer:in von webKess erhalten Sie von webKess
eine E-Mail. Im Anhang dieser E-Mail finden Sie das Bestatigungsformular fiir lhre
Benutzerregistrierung als PDF-Dokument. Dieses Dokument drucken Sie bitte aus, lesen es
aufmerksam durch und senden es von lhnen unterschrieben per Post an die vorgegebene
Adresse des webKess-Support-Teams.

Wichtig:
Zur Wahrung der Rechtsverbindlichkeit Ihrer Unterschrift ist es unbedingt erforderlich, dass
Sie uns das unterschriebene Original per Post zusenden. Bitte keine Kopie und kein Fax!
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Schritt 3: Aktivierung des Benutzerkontos

Sobald das unterschriebene Bestatigungsformular bei uns eingegangen ist, erfolgt die
Aktivierung lhres Benutzerkontos durch das webKess-Support-Team. Sie erhalten eine
zweite E-Mail von webKess mit der Benachrichtigung tber die Aktivierung lhres
Benutzerkontos.

Ab diesem Zeitpunkt sind Sie aktive/r Benutzer:in von webKess und kénnen sich unter
Angabe lhres Benutzernamens und des Passwortes auf der webKess-Website einloggen.

1.2 Login und Log-out

Einloggen bei webKess KISS |
gg
Vor jedem Zugriff auf die e

Einloggen Willkommen bei KISS News
n

Deadling der KISS-Erfassung am
15.02.2023 brw. 31.03.2023

Sie nutzen webkess, die O des Kranken ¥ (kIss).

geschitzten Bereiche von
webKess missen Sie sich
mit |hrem
Benutzernamen und
Passwort einloggen. Die
Eingabefelder dafiir
finden Sie am linken Rand
der webKess-Startseite.

Der 15.02.2023 st der Stichtag for
stationsorientiertan Module OP-KISS,
ITS-KISS, NEO-KISS, ONKO-KISS,
STATIONS-KISS.

12.08.2022 - KISS-Referenzdaten
21 aktual

Erreger-
nd STATIONS-
021

e e eine
aktualisierte Version der COAD-KISS

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie auf den Button ,Passwort vergessen”. Es
offnet sich ein Eingabeformular, in das Sie Ihren Benutzernamen und die dafiir hinterlegte E-
Mail-Adresse eintragen konnen. AnschlieBend klicken Sie auf den Button Email senden, und es
wird Ihnen eine E-Mail geschickt mit der Sie ein neues Passwort vergeben kénnen (siehe auch
Punkt 1.4).

Hinweis: Beim Einloggen Ubergibt webKess ein Cookie an Ihren Browser. Dieses Cookie
bendtigt webKess, um Sie als Benutzer:in zu identifizieren. Konfigurieren Sie lhren Browser
daher so, dass er Cookies akzeptiert.

Direkt unter dem Einloggen-Button finden Sie den Link zu den FAQs (Frequently Asked
Questions) von webKess, in denen einige bekannte Probleme beim Einloggen behandelt
werden.

Im Zweifelsfall wenden Sie sich bitte an lhre Systemadministration oder per E-Mail an das
webKess-Support-Team kiss-support@charite.de
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Ausloggen bei webKess

Wenn Sie |hre Arbeit mit webKess
beenden wollen, melden Sie sich
bitte ab. Klicken Sie dazu einfach auf
,Ausloggen’ oben rechts.

Bitte beachten:

Aus Sicherheitsgriinden werden Sie
nach 15 Minuten Inaktivitat
automatisch abgemeldet. Zur
Weiterarbeit missen Sie sich erneut
einloggen.

Anfragen |
Registrisrung

1.3 Benutzerdaten andern

WebKess bietet lhnen die Moglichkeit,
samtliche bei der Registrierung hinterlegten
Daten zu kontrollieren und ggf. zu andern. Den
Link zu Ihren Benutzerdaten finden Sie in der
Navigationsleiste unter dem Reiter "Mein
Konto".

Das angezeigte Formular dhnelt dem bereits
bekannten Registrierungsformular, nur sind
hier die Eingabefelder bereits mit Ihren Daten
vorbelegt.

Stand 20.04.2023
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. | wehWags - Portal flr K

KISS-Intern

s https://'webkess.chante de/webKesiiide-DE//Home/l

Starts¢ ite  Mein Konto  Supy ort

Guten Tadh bmmen bei KISS

Clausmeyer.

Sie sind heute zum  Auf dieser Seite sehen Sie eine Ub
19.mal bei werden Sie auf das zugehbrige KI!
webKess

eingeloggt. Sie

waren zuletzt am Den Link zur Registrierung weitere

15.02.2017 o
13:12:57 Registrierte KISS-Modl
angemeldet. Fiked

Der letzte Da

fehlgeschlagene [ Daten im CSV-Format exportien
Versuch war am |

i AA A S




Wie Sie am nebenstehenden Beispiel
sehen, kdnnen Sie alle Daten, die Sie
bei der Benutzerregistrierung
eingegeben haben, an dieser Stelle
bearbeiten, auRer lhres
Benutzernamens.

Klicken Sie auf Speichern, werden die
Angaben in die webKess Datenbank
ibernommen.

Passwort dndern

Aus Sicherheitsgriinden ist die Eingabe
eines neuen Passworts vom Rest des
Formulars getrennt. Die Eingabefelder
flr ein neues Passwort sind auch hier
doppelt vorhanden. Zum Speichern
eines neuen Passworts klicken Sie auf
Passwort andern.

Benutzer abmelden

-

-
o
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Startseite  Meln Konto Support  KISS-Intern  HAND-KISS-AMEU

Benutzerdaten editieren

Guten Tag, Herr Clausmeyer.
Sie sind heute zum 20.mal bei webKess eingeloggt. Sie waren zuletzt am 14.03.2017 12:35:24 angemeldet.

Bitte beachten Sie, dass die mit einem

Persinliche Angaben

Tikel:
Vormame:
Nachname:
Anrede
Postanschrift
Firma [ Klinik
Abteilung:
Position | Funktion:

Strasse | Hausnumemer:

PLZ, Stadt:

Land:

Kontakt
Telefan:
Tefefon altemativ
Fax:
E-Maid-Adresse:
Benutzemame:

Kennwort dndern

Joerg
Clautmeyer

® Herr L/ Frau *

Charite:

Hygere

heubner 6

14058

" Beriin

Deutschiand

450 570

Klgithanis de

jd12

(- e 1 =t itps:‘webkesschanbe e webKess! Pr-ac nwnth&‘-B‘-enmeudaben... X |

g Willkommen jel12! [ Ausloggen | Zur Startseite
J webKess - Portal fiir KISS

Der |etzte fehigeschiagene Versuch war am 23.04.2015 16:07:37.

gekennzeichneten Falder ausgefiillt sein missen.

£ Nationales Refersnzzentrum filr Surveillance von nosokomialen Infektionen | Impressum

Version 7 41

| =

9.0

017

mrIsS o0

€

»

W

Um lhre personliche Teilnahme an webKess endgliltig zu beenden, schicken Sie bitte eine

E-Mail mit lhrem Benutzernamen und dem Wunsch nach Léschung an

kiss-support@charite.de.

Das Support Team wird dann lhr Benutzerkonto deaktivieren. Sollten Sie spater wieder

mit webKess arbeiten wollen, kontaktieren Sie uns bitte, damit Ihr Konto reaktiviert

werden kann.

Zugriffsrechte entziehen

Um Benutzer:innen Zugriffsrechte zu entziehen, schicken Sie bitte eine E-Mail mit dem
Benutzernamen und den entsprechenden KISS-Kiirzeln an kiss-support@charite.de.
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1.4 Passwort vergessen

Vor jedem Zugriff auf die geschiitzten Bereiche von webKess miissen Sie sich mit lhrem
Benutzernamen und Passwort einloggen. Ohne Passwort ist kein Zugriff moglich. Fiir den
Fall, dass Sie ihr Passwort vergessen haben sollten, bietet webKess die Moglichkeit, ein
neues Passwort zu wahlen.

Einloggen Willkommen bei KISS

Als registrierter Benutzerr voﬁ Sie nutzen web
KISS geben Sie zum Login bitte

Benutzername und Passwort ein.
Bei der Eingabe beachten Sie "
bitte GroB- und Kleinschreibung! ‘

Kontodaten Egg‘;’:ﬁ‘zﬁ# Einl oggen.

von nosckomiale

Machten Sie am

Den Link zur Passwortanfrage finden Sie auf
Nationalen Refe .
ke spaie ur - der Startseite unterhalb der Box zum

Benutzername

Passwort

0J Benutzerdaten merken?

Passwort vergessen?

Registrierung

Thra Danictriariina ale Ranitoar

~ — 1 T | St Flr die Passwortanfrage geben Sie bitte

P = s ivebhess charitedewebess. D~ @ & || i webkesa? - Passvort verges.. * | A .

: Ihren Benutzernamen und lhre E-Mail-
% webKess - Portal fiir KISS Adresse ein und klicken anschlieend auf

,E-Mail senden’.

Startseite  Support  HAND-KISS-AMBU

ezt ARSI | Sie erhalten daraufhin eine E-Mail (an die
! pre_ oyt e e e e S R hinterlegte Adresse) mit dem Link, auf der
| —— Sie ein neues Passwort fiir ihr
shiigiios | Benutzerkonto eingeben kdnnen.
m—
B Rl Tl e e S L\x’ Bltte beaChten Sie:

Aus Sicherheitsgriinden ist der zugesandte
Link nur 24 Stunden gultig und kann nur

| einmal zur Wahl eines neuen Passworts
verwendet werden.

Stand 20.04.2023
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1.5 Orientierung auf der webKess Homepage

Als Homepage bezeichnen wir die Seite, die Sie nach dem Einloggen bei webKess sehen.
Auf dieser Seite sehen Sie eine Ubersicht Ihrer registrierten KISS-Module. Durch einen Klick
auf ein Kirzel werden Sie weitergeleitet.

i —

m:,;llﬂ! https: //webkess.charnite.de/webkess2/ de-DE//Home Tndex D= & & || ms pebkess? - Startseite x
" )
%, webKess - Portal fur KISS

Willkommen §cd12! [ Ausloggen | Zur Startseite

Startseite  Mein Konlto  Support  KISS-Interm  HAND-KISS-AMBL
Cven oo, MeT Willkemmen bel KISS News
Sie sind heuta zum  Auf dieser Seite sehen Sie eine Ubersicht Threr registrierten KISS-Madule. Durch einen Klick auf ein Korzel Deadline der KISS
21.mal bai werden Sie auf das zugehorige KISS-Modul weitergelaitet. Erfassung am
-ﬂ-:&lJKess ) 28.02.2017 brw.
: :;E';ii?ﬂz't;im Den Link zur Registrierung weiterer K1S5-Module bei webKess finden Sie auf der linken Seite. 31.03.2017
1356152 Registrierte KISS-Module eSS TR ==
aoemadet. et et
Der letzte erweitern wir die Deadline

fehlgeschlagens Daten im CSV-Format exportienzn ] [ Diucken ]
Versuch war am =

23.04.2015 =

far die abteilungs- und
stationsbezegenen Module

Surveillance- auf den 28.02.2017.

Kirzel -

i i Modul £ Krankenhaus Abteilung
16:07:37. i i | .‘I Cf Bitte beachten Sie, dass
ZZZ_Demo_Krankenhaus MECQ- test NEO die Deadline far die
Y et KISS o8 Haus fraischaltung | Dem 3 5 3017 pleiss
Anfrﬂgen _,If 55 a e 31.03. eib.
Infektions-

Registrierung |z
MNewes KISS-Modu

ZZIZ_HOSPOZ ZZZITS IT5-KISS

r ZZZ_DEMO_HOSPITAL_02 ZZZInbensv
Surveillance

Deadline der KISS-

bl webiess 3 777_HOSPOZ ZZZITS  ITS-KISS O 277 DEMO_HOSPITAL 02 Z2710tensiv | 1o e oy
d - - ) Surveillance - - - ENE 15.02.2017
5 Liebe KISS-Teilnehmer
7 rif¥ [} . . . - . . r
Zugriff auf G| w4 1] » v Seitengrife: | Standard e Anzeigen der Elemente 1-3ven 3 | o o 0ol daran:

registriertes KISS-
Modul beantragen

der 15.02. ist der
Stichtag fur [TS-KISS5,
OP-KISS, NEO-KISS,
ONKO-KISS, STATIONS-
KISS. Bis zu diesem
Datum sind alle
Survelllance-Daten des
i letzten Kalenderjahres
einzugeben fur die
YVorbereitung der
Referenzdatenerstallung.

Navigation

Auf der Startseite befinden sich lGibergeordnet in der obersten Reihe verschiedene
Registerkarten (weille Schrift auf grauem Feld). Die Registerkarte ,Startseite” sehen Sie beim
Log-In. Daneben stehen hier die Registerkarten ,,Mein Konto” mit der Ubersicht Ihrer
personlichen Daten, ,Support” mit Kontaktdaten bei Fragen und ,KISS-Intern” mit
Informationen zu vergangenen Veranstaltungen zur Verfligung.

Der Bereich, in dem Sie sich gerade befinden, ist farblich hervorgehoben.

Sollten Sie einmal die Ubersicht verlieren, gelangen Sie iber den Link ,Zur Startseite’ am
oberen Rand ganz rechts immer wieder auf die Homepage.

Stand 20.04.2023
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Registrierte KISS-Module

Unter der Uberschrift ,Registrierte KISS-Module” in der Mitte des Gesamtfensters, sind alle
KISS-Module aufgelistet, auf die Sie Zugriff haben.

Fiir neu registrierte webKess Benutzer:innen ist diese Ubersicht leer. Sie kénnen ein neues
KISS-Modul zur Teilnahme bei webKess registrieren oder den Zugriff auf ein bereits
registriertes Modul beantragen (Abschnitte Registrierung und Zugriff beantragen).

News

Auf der Startseite im rechten Bereich finden Sie Nachrichten und Ankiindigungen von
allgemeinem Interesse.

Verwendete Symbole

WebKess verwendet eine Reihe von Symbolen, an die dhnliche, immer wiederkehrende
Funktionen geknipft sind.

An allen Listen von webKess finden sie folgende Symbole:

»| zeigt Ihnen die aktuelle Sortierspalte und Richtung an. Klicken Sie auf die Uberschrift
der aktuellen Spalte, um die Sortierrichtung zu andern.

¢ Offnet eine Filter- bzw. Suchfunktion fir die jeweilige Spalte. Diese Filter konnen
Uber mehrere Spalten kombiniert werden. Bei aktivem Filter wird das Symbol auf
weillem Hintergrund dargestellt.

Fur Funktionen, die einzelne Datensatze betreffen, werden folgende Symbole verwendet:

7 , bearbeiten’, 6ffnet eine Eingabeseite, die mit den entsprechenden Daten
vorbelegt ist.

X ,Jl6schen’, l6scht nach einer Sicherheitsabfrage den betreffenden Datensatz.

| =+ ,neu’, hier kdnnen einem Datensatz weitere Informationen zugefiigt werden
bzw. eine Seite zur Neueingabe von Daten.

Der Tool Tipp (kleines Pop-up-Fenster)

Der Tool Tipp ist ein kleines Kastchen, welches eingeblendet wird, wenn Sie die Maus liber
eines der Symbole bewegen, es nennt Ihnen jedes Mal die exakte Funktion des Symbols.

Stand 20.04.2023
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2. Neues Modul registrieren oder Zugriff beantragen

Nach dem Einloggen mit g
Ihrem Benutzernamen ‘ | webKess - Portal fur KISS

und dem Passwort,

Startseite  Mein Konto  Support  Admin. Berichte  KISS-Intern

finden Sie links auf der : .
Guten Tag, Frau Bergner. Willkommen bei KISS
. Sie sind heute zum 1831.mal bei
Sta rtse|te u nter der webKess eingeloggt. Sie waren Auf dieser Seite sehen Sie eine Ubersicht Threr registrierten KISS-Module. Durch einen Klick au
zuletzt am 15.08.2022 16:00:06 weitergeleitet.
) . angemeldet.
UberSCh r|ft Anfragen/ Der letzte fehlgeschlagene R ~ R
Versuch war am 12.08.2022 Den Link zur Registrierung weiterer KISS-Module bei webKess finden Sie auf der linken Seite.
i i i 12:53:12.
Registrierung zwei Registrierte KISS-Module
Ll n ks: Details
Anfr_ag?n / [ Daten im CSV-Format exportieren J [ Drucken ]
Registrierung
. . ,, Surveillance-
N eues KISS_Mod uI bel NEL-IES KISS-Modul bei webKess # Karzel « 7 Modul « R -
registrieren
. . 1 Z77_ASH VARIA VARIA HAND-KISS
WebKess regIStrleren Zugriff auf registriertes KISS- e —
Modul beantragen 2 Z77_ASH VARIA VARIA o
Beobachtungen

Zugriff auf registriertes
KISS-Modul beantragen

Dieser Abschnitt soll lhnen helfen zu entscheiden, welches fiir Sie der richtige Weg ist.

Zurzeit gibt es 8 unterschiedliche KISS Module, eine Ubersicht finden Sie hier
https://www.nrz-hygiene.de/kiss/kiss-module

Wenn Sie als weiterer Benutzer oder Benutzerin den Zugriff auf ein bereits bei webKess
registriertes KISS-Modul wiinschen, wahlen Sie den entsprechenden Button. Dies gilt auch,
wenn Sie die Erfassung von einer ausgeschiedenen Person tGibernehmen. Fiir den
Zugriffsantrag benétigen Sie die bei der Registrierung des Moduls vergebenen KISS-Kiirzel.

10
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2.1 Neues KISS-Modul bei webKess registrieren

Die Registrierung lhrer Klinik fir ein KISS Modul ist . .
Voraussetzung zur Teilnahme an webKess. Die Anfragen —‘"‘ ReQIStrlerung
Eingabeseite zur Registrierung finden Sie unter der Neues KISS-Modul bei webKess regjstrieren
Uberschrift ,Anfrage/Registrierung’ auf der
Startseite. Nachdem Sie sich mit lhrem
Benutzernamen und |hrem Passwort eingeloggt
haben.

Zugriff auf reg@rie rtes KISS-Modul
beantragen

Fillen Sie bitte alle Felder sorgfiltig aus und beachten Sie, dass Felder mit dem griinen Stern (*)

ausgefillt werden missen. @
! | webKess - Portal fur KISS

Hinweis:

Im Verlauf der Registrierung miissen Sie ein
Formular ausdrucken. Dazu benétigen Sie den
Adobe Acrobat Reader. Der Acrobat Reader steht KIS Modul

im Internet kostenlos zum Download bereit. anlen Sie das LSS Hooul aus an dem Sie tehnelmen mochten.

Folgen Sie bitte dem Link auf der illhmm\":n; I VARIA e ansehlisiend dle Sunvellance Kempanents A1
Registrierungsseite oder wenden Sie sich an Ihre HAND KIS 5 und | - Wahlen Sie hier VARLA und anschliebend die Surveillance Komponente HAND KIS,

HAND-KISS_P: Wahlen Sie hier HAND-KISS_P und anschlieBend Pflegeeinrichtung als Art der Einrichtung.

Startseite  Mein Konto  Support  Admin. Berichte  KISS-Intern

Registrierung zur Teilnahme an einem KISS-Modul

Systemadministration_ igitale Dokumentation SARS-CoV-2 Testungen in Berliner Pflegeeinrichtungen (CODOK)
Bitte wahlen Sie CODOK als Surveillance-Modul aus.

Surveillance-Modul: | VARIA |

KISS-Modul
Wahlen Sie hier das Surveillance Modul aus, an Surveillance-iomponenten
dem die Einrichtung teilnehmen soll, im Beispiel Antibiotikayer e O
,VARIA’. Der Inhalt der Seite passt sich dem Compliance.

. . . . . . Beobachtungen
gewadhlten Modul an. Wir bleiben beim Beispiel

, HAND-KISS [
,VARIA'. ] i
Einrichtung

Su I’VEi"ance-Kom ponenten Wahlen Sie die Art der Einrichtung aus und geben anschlieBend die Stammdaten ein.
Einige KISS-Module, bestehen aus zwei oder art der Einrictung: [Krankenhaus <] yer virg benctigt

mehreren Surveillance-Komponenten. Wahlen Sie
hier lhre Surveillance-Komponente

aus. Versorqungsstue: | <.
Einrichtung sderagersehat: [ <]
Wahlen Sie zundchst die Art der Einrichtung Bettenanzanl: :-

(z.B. Krankenhaus oder Reha Einrichtung) aus und strasse / Hausnummer: -

geben Sie anschlieRend bitte die Daten dieser Rz -
Einrichtung ein. In Abhangigkeit vom gewahlten ort: -
KISS-Modul werden hier verschiedene Daten land: [Devtschland 7.
abgefragt.

Stammdaten
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| Saubere Héinde

Haben Sie alle Daten eingegeben, klicken Sie bitte auf "Registrierung durchfiihren". Klicken
sie bitte anschliefend auf ,Registrierung mit diesen Daten durchfiihren’.

Sind lhre Angaben vollstandig und fehlerfrei, erhalten sie von webKess eine E-Mail. Im Anhang
dieser E-Mail finden Sie das Bestatigungsformular fur Ihre Modulregistrierung als PDF-
Dokument. Dieses Dokument drucken Sie bitte aus, lesen es aufmerksam durch und senden
es mit den erforderlichen Unterschriften per Post an die vorgegebene Adresse des webKess

Support-Teams.

Wichtig:

Zur Wahrung der Rechtsverbindlichkeit der Unterschriften ist es unbedingt erforderlich, dass
Sie uns das unterschriebene Original per Post zusenden. Bitte keine Kopie und kein Fax!

Sobald das unterschriebene Bestatigungsformular bei uns eingegangen ist, erfolgt die
Freischaltung der Registrierung durch das webKess-Support-Team. Sie erhalten eine zweite
E-Mail von webKess als Benachrichtigung liber die Freischaltung. Beim nachsten Einloggen
erscheint die Registrierung in Ihrer Liste der registrierten KISS-Module.

2.2 Zugriff auf registriertes KISS-Modul beantragen

Nachdem Sie sich mit lhrem Benutzernamen und lhrem
Passwort eingeloggt haben.

Ist Ihr gewiinschtes KISS-Modul bereits bei webKess
registriert und Sie mochten als weiterer Benutzer oder
Benutzerin mit diesem Modul arbeiten, beantragen Sie den
Zugriff auf dieses Modul.

Stand 20.04.2023

Anfragen /
Registrierung

Neues KISS-Modul bei webKess
registrieren

Zugriff auf registriertes KISS-
Modul beantragen

12



S Aktion
Saubere Hinde
Hinweis:
Im Verlauf des Antrags mussen Sie ein Formular
ausdrucken. Dazu benétigen Sie den Adobe Acrobat Bl webKess - Portal fur KISS
Reader. Der Acrobat Reader steht im Internet kostenlos . T [ ey g—

zum Download bereit. Folgen Sie bitte dem Link auf der
Antragsseite oder wenden Sie sich an lhre
Systemadministration.

Zugriff auf registriertes KISS-Modul beantragen

Bitte beachten Sie, dass die mit einem "*' gekennzeichneten Felder ausgefillt

KISS-Kiirzel

Geben Sie in der ersten Zeile die beiden Teile des KISS-KUrzels ein, getrennt
unbekannt sein, wenden Sie sich bitte an den webKess-Support. Der Name de

KISS-Modul KISS-Kirzel: =
Wabhlen Sie hier das KISS Kiirzel mit dem Name der Einrichtung: .
e . . . Berechtigungen fiir die Einrichtung
dazugehorigen Surveillance Modul aus, an dem die order 2ot aut o Daten ¢
esender Zugmt au e Daten der
gewiinschte Station teilnimmt. Einrichtung. Diese Berechtigung ist
In unserem Beispiel fur das KISS Kirzel ,,ZZZ" der Schreibender Zugriff auf die Daten der
. Einﬁchtqu. Mit dieser Bere(ht.igu.ng
Zugriff auf ,VARIA” = ZZZ VARIA Ko e St g St O
geandert werden.
Name der EinriChtung Berechtigungen fiir das KISS-Modul
Geben Sie bitte den Namen der Einrichtung an. i Do Dol ot oo
erforderlich.
BereChtigu ngen Schreibender Zugriff auf die Daten des O
KI5S-Modul. Diese Berechtigung erlaubt
. . . . . . die Dat rf; fur das KISS-Modul.
Wihlen Sie hier Ihre Berechtigungen fiir die ‘ _:re”: ceeine e TR
Zugriff auf Auswertungen. Diese
Ho 0 _ Berechti laubt die Erstell [l
Einrichtung und fur das KISS-Modul aus. Leserechte e g vor
sind zwingend erforderlich und sind aus diesem
Grund schon voreingestellt.

Haben Sie alle Daten eingegeben, klicken sie bitte anschlieRend auf
,Zugriff beantragen’.

Willkommen luispend! [ Ausloggen ] Zur Starts

| webKess - Portal fiir KISS

Startseite  Mein Konto  Support  Datenimport AVS Verbundreporting KISS-Intern

Zugriffsantrag erfolgreich

Sie erhalten in Kirze eine Email mit dem Antragsformular. Die Freischaltung des Zugriffs erfolgt durch die webKess-
Administration, sobald das unterschriebene Formular bei uns eingegangen ist. Sie erhalten dann eine Best3tigung der
Freischaltung per Email.

Thr webKess-Team

Enthalten lhre Eingaben keine offensichtlichen Fehler, erhalten sie von webKess eine E-Mail
mit dem Antragsformular im Anhang. Dieses Formular drucken Sie bitte aus.

13
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11, |

\Uy

|

| Saubere Héinde
Wichtig:

Zur Wahrung der Rechtsverbindlichkeit der Unterschriften ist es unbedingt erforderlich, dass
Sie uns das unterschriebene Original per Post zusenden. Bitte keine Kopie und kein Fax !

Sobald das unterschriebene Bestatigungsformular bei uns eingegangen ist, erfolgt die
Gewahrung des Zugriffs durch das webKess-Support-Team. Sie erhalten eine E-Mail von
webKess als Benachrichtigung iber die Freischaltung. Beim nachsten Einloggen erscheint das
KISS-Modul in der Liste lhrer registrierten Module.

Abmeldung - Einrichtungsteilnahme beenden

Um die Teilnahme einer Klinik zu beenden, schicken Sie bitte eine E-Mail mit den
entsprechenden Kiirzeln an kiss-support@charite.de.

14
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